Prakticky postup pro Zadatele o grant Comenius
Comenius - Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniku

Cilem této aktivity je umoznit pedagogickym pracovnikim u€ast na vzdélavacich akcich (napf. job-shadowing, kurz,
Skoleni, konference) v zahraniéi. Individualni granty dal$§iho vzdélavani umoznuji ucastnikim zlepSit jejich znalosti a
praktické profesni dovednosti a poznat vzdélavaci systémy v Evropé.

Typy vzdélavacich akci:

e  Strukturovany kurz profesniho rozvoje

e Job-shadowing

e Ugast na evropské konferenci nebo seminafi organizované centralizovanymi projekty Comenius, Narodnimi
agenturami nebo evropskymi asociacemi, které pusobi v oblasti $kolniho vzdélavani

Clenéni kurzu:
e VSeobecné (odborné) kurzy

e Jazykové — metodologické kurzy
e Cisté jazykové kurzy

Cisté jazykové kurzy

e ucitel zadajici o vzdélavani v méné uzivaném a vyu€ovaném jazyce (napf. litevstina)

e ucitel vyuzivajici metodu CLIL

< ucitel rekvalifikujici se na ucitele ciziho jazyka

« ugitel MS nebo ZS, od kterého se ogekava nebo bude odekavat vyuka ciziho jazyka

e pedagogicti pracovnici $kol, ktefi se U€astni projektu Comenius a potfebuji se zdokonalit v jazyce partnerstvi
< mentofi a kontaktni ucitelé v ramci Individualni mobility zakd

Délka vzdélavaci akce: 1 — 6 tydnu

Zadatelé o grant:

e Pedagogiéti pracovnici kol zafazenych v Rejstiiku $kol a $kolskych zafizeni MSMT (mateiské $koly, zakladni
Skoly, stfedni Skoly, véetné odbornych, specialnich a uméleckych a ucilist), dale feditelé, administrativni pracovnici
a dal8i zaméstnanci Skoly

e Pedagogicti pracovnici z instituce / organizace pro pocate¢ni nebo dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniku,
ktefi plsobi ve Skolnim vzdélavani

e Pracovnici z Uufadl pUsobicich v oblasti Skolniho vzdélavani na mistni, regiondini a narodni Grovni (napf.
inspektofi, odbornici pracujici s détmi se specialnimi potfebami)

e Nezaméstnani ucitelé nebo uditelé, ktefi se po delSi dobé vraci k ucitelské profesi (napf. Zeny po matefské
dovolené)

Pfed podanim zadosti doporu¢ujeme prostudovat Rady a doporuceni ke zpracovani zadosti. Doporu¢ujeme sledovat
aktualni informace, které uvefejriuje Narodni agentura na strankach www.naep.cz.

Zadost o grant se podava na formulafi, ktery se vypliiuje v pracovnim jazyce vzdélavaci akce. Zadosti jsou k dispozici na
nasich webovych strankach www.jazyky-v-zahranici.cz a webovych strankach Narodni agentury NAEP. Na stejnych
webovych strankach jsou také pokyny k vyplfiovani zadosti.

Uzaveérky pro prijeti pfihlasek:
pro kurzy a aktivity za€inajici v obdobi 1.5. - 31.8.2012: 16.1.2012

pro kurzy a aktivity za€inajici v obdobi 1.9. - 31.12.2012: 30.4.2012
pro kurzy a aktivity za€inajici v obdobi 1.1. - 30.4.2013: 17.9.2012

V prislusném terminu zaslete na adresu Narodni agentury:

e 3x vyplnény formular zadosti, kazdy originalné podepsany

e 3x kopii predbézné registrace na kurz

e 3x podrobné informace o kurzu - v pfipadé, ze neni z databaze Comenius / Grundtvig
e 1x aktualni vypis z Rejstiiku $kol a $kolskych zafizeni MSMT

Zadost se zasila na adresu:

Dam zahraniénich sluzeb MSMT

Narodni agentura pro evropské vzdélavaci programy, program Comenius / mobility
Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1

Tel. 221 850 309, www.naep.cz, jana.votrubova@naep.cz



Povinna formalni kritéria:

. dodrzeni terminu podani zadosti (rozhodujici je razitko posty)

. zadost je podana na oficialnim formulafi platném pro rok 2012

. zadost je vyplnéna na pocitaéi a zaslana v tisténé podobé

. Zzadost je vyplnéna ve vSech relevantnich ¢astech

. Zadost je vyplnéna v jednom z oficialnich jazyk( EU

. zadost je podepsana zadatelem

. pokud je Zadatel zaméstnan, je Zadost podepsana statutarnim zastupcem instituce

. Zadatel je ob&an zemé zapojené do Programu celozivotniho u€eni nebo ob¢an jiné zemé s pracovni smlouvou nebo
trvalym pobytem v zemi zapojené do Programu celozivotniho uceni

9. pokud je zadatel zaméstnan, jeho zaméstnavatel je opravnén k ziskani grantu v ramci programu Comenius

10. profesni zaméfeni zadatele odpovida vzdélavaci aktivité specifikované v zadosti

11. vzdélavaci akce je uznatelna v ramci aktivity DalS$i vzdélavani pedagogickych pracovnikl programu Comenius

12. vzdélavaci akce se kona v zemi, ktera spada do programu LLP (akce se véak nesmi konat v CR)

13. vzdélavaci akce zacina v terminu odpovidajicim datu uzavérky

14. je dodrzena minimalni a maximalni délka vzdélavaci akce

15. Zadatel neobdrzel grant na dalSi vzdélavani pedagogickych pracovnik(i z programu Comenius v sou¢asné Vyzvé

(2012) a predchozi Vyzvé (2011)

16. zadatel si podal v daném vybérovém kole pouze jednu zadost

17. k zadosti je pfilozena pfedbézna registrace nebo pozvanka

18. v pfipadé, Ze akce neni vybrana z databaze Comenius/Grundtvig jsou pfiloZzeny podrobné informace o vzdélavaci

akci

0 NOoO O WN -

Narodni priority — prioritu maji uchazedéi, ktefi

e zadaji o job-shadowing v zahrani¢ni Skole, ktera byla nebo je v projektu Partnerstvi Skol Comenius nebo
eTwinning se Skolou, kde je Zadatel zaméstnan - 10 bodu

e  7adaji o metodicky kurz odborného nejazykového pfedmétu - 5 bodl

Grant - uznatelné naklady:

e jizdné do mista konani kurzu a zpét
e poplatek za vzdélavaci akci — maximalni vy$e 600 EUR
e subsistence (ubytovani, stravné a pojisténi) - vypocita se dle sazeb viz tabulka Maximalni sazby subsistence

* * * * * * * * * * * * * * * * * * *

v'V pfipadé, Ze jste si pro svoji Zadost o grant vybrali kurz jazykové $koly, zastupované nasi agenturou, sdélte nam
nasledujici udaje: jméno a pfijmeni, datum narozeni, kontaktni adresa, telefon, fax, mobil, e-mail, zvoleny kurz,
vybrana jazykova $kola, data kurzu.

v" Po obdrzeni udaji Vam postou zasleme potvrzeni o predbézné registraci, které je povinnou pfilohou Zadosti o
grant. Pfi pfedb&zné registraci nepoZadujeme Zadnou zalohu.

v’V prfipadé, Ze budete Zadat o aktivitu job-shadowing — Bi-Component In-Service Training, vam zasleme
k vyplnéni potfebné formulafe, na jejichz zdkladé vam ve spolupraci s Shadows UK zajistime zvaci dopis a
potvrzeny program kurzu, které jsou nutnou pfilohou o Zadost o grant na tuto aktivitu.

v" VyplInénou Zadost zaslete v poZadovaném terminu na vySe uvedenou adresu Narodni agentury v Praze.

v' Jestlize Vam grant byl pfidélen, zaslete nam kopii dopisu o pfiznani grantu. Va$§ kurz a ubytovani zajistime a
potvrdime zaslanim dokumentl o zajisténi kurzu a ubytovani v hostitelské rodiné.

v" Od Narodni agentury obdrzite smlouvu o udéleni grantu, podepiSete ji a zaslete na adresu Narodni agentury v
Praze. Priblizné 5 tydnl pfed zacatkem kurzu Vam Narodni agentura poukaze 80 % pfiznaného grantu.

v' Fakturu na Uhradu kurzu a ubytovani Vam zasleme, jakmile nam sdélite, Ze jste financni prostfedky obdrzeli na
Vas ucet.

v' Po uskutec¢néni kurzu obdrzite doplatek na zakladé vyuctovani doklad(l, které Narodni agentuie NAEP v Praze
predlozite.

v' Jestlize Vam grant pfidélen nebyl, sdélte nam tuto skute¢nost. Vasi pfihlaSku na kurz budeme povaZovat za
neplatnou, pfedbéznou registraci zruSime.

Radi Vam poskytneme dalSi informace telefonicky, pisemné nebo pfi osobnim setkani v nasi kancelafi v Kutné Hofe (po
pfedbézné dohodé terminu).

Jazyky v zahranici s.r.o., Koufimska 303, 284 01 Kutna Hora
tel. 327 513 005, fax 327 516 655, mobil 606 870 433, info@jazyky-v-zahranici.cz
www.jazyky-v-zahranici.cz 14.11.2011



http://www.jazyky-v-zahranici.cz/
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